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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ   БИРИЛЮССКОГО   РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО   КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(в редакции пост. от 20.06.2016 №256
в редакции пост. от 26.06.2017 № 267
в редакции пост. от  20.12.2018 № 538
в редакции пост. от 01.04.2020 № 141
в редакции пост. от 21.03.2022 № 105
в редакции пост. от 07.06.2023 № 261)

21.05.2015                                 с. Новобирилюссы                                     № 154   

Об утверждении административного регламента по постановке на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования.

В соответствии с распоряжением администрации Бирилюсского района от 22.09.2010г. №510-р «О разработке административных  регламентов оказания муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления и муниципальными учреждениями Бирилюсского района» руководствуясь ст.48,52 Устава Бирилюсского района, 

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.  Утвердить административный регламент по постановке на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования, согласно приложению.

       2. Признать утратившим силу постановление администрации Бирилюсского района от 05.07.2012г. № 238 «Об утверждении административного регламента по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения Бирилюсского района, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования» со всеми его изменениями и дополнениями.

3.   Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы администрации района по социальной сфере Сивакову Е.К. 

4.  Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в общественно-политической газете «Новый путь».

Глава администрации района                                                            В.П. Лукша
                                                                            Приложение к постановлению

                                                                            администрации района

                                                                            от 21.05.2015г. № 154                

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по постановке на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования
1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги: по постановке на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования (далее - муниципальная услуга). 

 Настоящий административный регламент разработан в целях создания условий для реализации гарантированных гражданам Российской Федерации прав на получение общедоступного дошкольного образования, а также повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется Управлением образования администрации Бирилюсского района (далее - Управление образования) в части приема заявлений и постановки на учет детей, муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (далее - дошкольные учреждения) - в части зачисления в дошкольные учреждения.
Административные действия при предоставлении муниципальной услуги осуществляются специалистом Управления образования, курирующим дошкольное образование и ответственным за постановку на учет детей для определения в дошкольные учреждения (далее - Специалист), а также руководителями образовательных учреждений Бирилюсского района, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования (далее - руководители дошкольных учреждений).

Заявитель за получением муниципальной услуги обращается в районный методический кабинет Управления образования непосредственно, либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

Информация о месте нахождения и графике работы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг может быть получена на официальном сайте краевого государственного бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в сети Интернет www.24mfc.ru или по телефону 8 (39150) 2-27-10.

1.2.1. Почтовый адрес Управления образования:  662120, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Советская, 152;
график работы Учреждения:

понедельник - пятница - с 9.00 до 17.00;

обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00;

выходные дни - суббота, воскресенье;

Справочные телефоны Учреждения: 8(39150) 2-14-87, 2-16-88; факс: 8(39150)2-27-06 

1.2.2. Адрес официального сайта и адрес электронной почты Учреждения:

адрес официального сайта администрации района: www.birilussy.ru (далее - официальный сайт);

адрес официального сайта Управления образования: www.birono.ucoz.ru
адрес электронной почты: birono@krasmail.ru 

Перечень образовательных учреждений, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования Бирилюсского района указан в приложении 1 к Административному регламенту.

При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для зачисления в дошкольные учреждения, осуществляется взаимодействие с муниципальными учреждениями здравоохранения.
1.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане в возрасте от 2 месяцев до 7 лет, в том числе дети-инвалиды (далее - Получатели). Возрастные границы приёма детей в конкретное ДОУ определены Уставом данного ДОУ и условиями, созданными для пребывания детей данной возрастной группой в соответствии с действующими СанПиН.
Если ребенок-инвалид по состоянию здоровья не может посещать образовательное учреждение, то образовательным учреждением организуется обучение на дому или в медицинских организациях.
1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются родители (законные представители) Получателей (далее - Заявители).
1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации";
Законом Российской Федерации от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";
Законом Российской Федерации от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

        Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»;

Законом Красноярского края от 26.12.2014 N 6-2519 "Об образовании";

Приказом  Минобрнауки РФ от 30.08.2013 №1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам дошкольного образования»;
           Приказом  Минобрнауки РФ от 08.04.2014 №293 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;

Уставом Бирилюсского района;
         Уставами дошкольных учреждений;

Положением о порядке комплектования муниципальных казенных дошкольных образовательных учреждений на территории Бирилюсского района утвержденным Постановлением администрации района от 30.09.2014 №433.
Положением "Об управлении образования администрации Бирилюсского района", утвержденным Постановлением администрации района от 10.10.2012 № 383. 

           1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги является постановка на учет и зачисление Получателя в дошкольное учреждение либо отказ в зачислении Получателя в дошкольное учреждение.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информирование порядке предоставления муниципальной услуги.
           2.1.1 Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется Специалистом Управления образования в части приема заявлений и постановки на учет детей и руководителями дошкольных учреждений в части зачисления в дошкольные учреждения при личном контакте с Заявителем, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, с использованием информационных материалов, размещенных на официальном сайте Управления образования и официальном сайте органов местного самоуправления в сети Интернет, на информационных стендах, размещенных в помещении Управления образования и дошкольных учреждений. 

          Специалист осуществляет информирование:

          о местонахождении и графике работы Управления образования, о способах получения информации, о месте нахождения и графике работы дошкольных учреждений;

          о справочных  телефонах Управления образования и дошкольных учреждений;

          об адресе официального сайта органов местного самоуправления и Управления образования в сети Интернет и адресе электронной почты Управления образования и дошкольных учреждений;

          о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

          о порядке предоставления муниципальной услуги.

          2.1.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения Заявителем сообщается при подаче документов, а в случае сокращения срока - по указанному в заявлении телефону.

          2.1.3. Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги посредством телефонной, почтовой и электронной связи или посредством личного посещения Специалиста, руководителей дошкольных учреждений.

          Для получения сведений о прохождении административных процедур по предоставлению муниципальной услуги Заявителем указывается (называется) дата и входящий номер заявления (полученный у Специалиста, руководителей дошкольных учреждений). Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится рассмотрение заявления.

          2.1.4. Порядок получения консультаций.

           Консультации по предоставлению муниципальной услуги предоставляются Специалистом и руководителями дошкольных учреждений:

          при личном обращении (устные обращения);

          по письменным обращениям;

          посредством  интернет-сайта, телефона или электронной почты.

          Прием Специалистом и руководителями дошкольных учреждений для получения консультаций производится без предварительной записи.

          В любое рабочее время Заявитель имеет право на получение консультаций по вопросам:

           - состава документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

           -источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

          - времени приема и выдачи документов;

          - сроков предоставления муниципальной услуги;

          - порядка обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

2.1.5. Специалист, руководители дошкольных учреждений, осуществляющие устное информирование на личном приеме, должны принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать в среднем 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, Специалист, руководители дошкольных учреждений, осуществляющие индивидуальное устное информирование, могут предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения Специалист, руководители дошкольных учреждений подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа предоставления, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности Специалиста, руководителя дошкольного учреждения.

Письменные обращения Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются Специалистом и руководителями дошкольных учреждений с учетом времени подготовки ответа Заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
2.2. Сроки и условия предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Специалист организует прием граждан по вопросам комплектования и постановки на учет детей дошкольного возраста.

2.2.2. Срок приема и регистрации заявления и документов Заявителя составляет не более 1 дня с момента подачи заявления и документов Заявителем.

2.2.3. Постановка ребенка на учет в электронном реестре осуществляется в день обращения Заявителя, данные вносятся в "Книгу учета будущих воспитанников" и выдается талон-подтверждение о регистрации. 
2.2.4. Выдача направления осуществляется в течении 7 дней с момента уведомления Заявителя об освобождении места в дошкольном учреждении, посредством автоматизированной информационной системы дошкольных образовательных учреждений (далее АИС ДОУ).
2.2.5. Зачисление Получателя в дошкольное учреждение осуществляется в течение 3 дней с момента представления Заявителем в дошкольное учреждение документов, предусмотренных пунктом 2.3.2 настоящего Административного регламента.

2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее - документы) при постановке на учет и зачислению в дошкольное учреждение.
2.3.1. При постановке на учет в едином электронном  реестре АИС ДОУ Заявитель представляет в районный методический кабинет Управления образования следующие оригиналы документов:
заявление (приложение 2 настоящего Административного регламента);

свидетельство о рождении ребенка;

документ, удостоверяющий личность Заявителя;
документ, подтверждающий право на льготное получение муниципальной услуги отдельными категориями Заявителей (для льготной категории Получателей) (приложение 3 настоящего Административного регламента).
2.3.2. На стадии зачисления (приема) Получателя в дошкольное учреждение Заявитель представляет в дошкольное учреждение:
направление, выданное Управлением образования (далее - направление), соответствующее требованиям пункта 3.7.3 настоящего Административного регламента;

отсутствии противопоказаний для посещения дошкольного учреждения впервые поступающих детей;

заключение психолого-медико-педагогической комиссии (в случае необходимости обучения по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и только с согласия родителей (законных представителей);

заявление Заявителя,
а также оригиналы и копии следующих документов:

свидетельство о рождении Получателя;

свидетельств о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания (для детей, проживающих на закрепленной территории);
документ, удостоверяющий личность Заявителя.
Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства дополнительно предъявляют оригиналы и копии следующих документов:

          - документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

          - документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ.
В заявлении о приеме родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

дата и место рождения ребенка;

         фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

         адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей);

         контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

         Примерная форма заявления размещается образовательным учреждением на информационном стенде и на официальном сайте образовательного учреждения в сети Интернет.

         Документы предъявляются заведующему или уполномоченному им должностному лицу  не позднее 5 календарных дней до начала посещения ребенком образовательного учреждения.
        2.3.3. Специалисты не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.4. Регистрация будущих воспитанников в электронном реестре.

2.4.1. Для регистрации будущих воспитанников в электронном реестре заявитель (законный представитель) заполняет заявление:

- самостоятельно на региональном портале www.gosuslugi.krskstate.ru;
- в районном методическом кабинете структурного подразделения Управления образования администрации Бирилюсского района (далее – РМК) по адресу: с. Новобирилюссы, ул. Школьная,1;
- через  многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ).

2.4.2. Регистрация заявлений о постановке будущего воспитанника на учет для определения в ДОУ в  районном методическом кабинете ведётся в «Книге учета будущих воспитанников» (Приложение № 4 настоящего Административного регламента), листы которой нумеруются, брошюруются и скрепляются подписью руководителя и печатью Управления образования.

Заявителю (законному представителю) после регистрации заявления о постановке будущего воспитанника на учет для определения в ДОУ вручается талон – подтверждение о регистрации, содержащий следующие сведения: идентификационный номер заявления; фамилию, имя, отчество заявителя (законного представителя); фамилию, имя, отчество ребенка; дату рождения ребенка; номер приоритетного детского сада; дату подачи заявления (Приложение № 5 настоящего Административного регламента).

2.4.3. Заявление, поданное в электронной форме, обеспечивает предварительную регистрацию в электронной очереди. В течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления в электронной форме заявитель (законный представитель) обращается в районный методический кабинет с оригиналами документов, указанными в пункте 2.3.1. настоящего  Административного регламента, в целях подтверждения права на получение места в ДОУ. При предъявлении заявителем (законным представителем) документов,  специалистом осуществляется регистрация заявления в «Книге учета будущих воспитанников» с указанием даты электронной постановки ребенка на учет.

В случае непредставления документов в указанный срок сведения о будущем воспитаннике переносятся в архивные записи. Сведения о будущем воспитаннике восстанавливаются из архивных записей в очередь по мере представления документов заявителем (законным представителем). 
2.4.4. В периоды с 21 апреля по 16 мая текущего года изменения данных заявления о будущих воспитанниках, зарегистрированных в едином электронном реестре АИС ДОУ в части  желаемой даты поступления будущего воспитанника в ДОУ, желаемого учреждения, не производятся.


2.4.5. Учёт детей и комплектование групп для определения в ДОУ ведётся по возрастным категориям, начиная с даты рождения детей от 01 сентября по 31 августа следующего календарного года:

возрастная группа – от 2 мес. до 1,5 лет;

возрастная группа - с полутора до двух лет;

возрастная группа - с двух до трех лет;

возрастная группа - с трех до четырех лет;

возрастная группа - с четырех до пяти лет;

возрастная группа - с пяти до шести лет;

возрастная группа - с шести до семи лет.

2.5. Требования к документам, представляемым Заявителем для осуществления муниципальной услуги.

2.5.1. Заявление в бумажном виде, в том числе отправленное по почте, о предоставлении муниципальной услуги заполняется Заявителем от руки или с использованием электронных печатающих устройств.

Бланки заявлений предоставляются РМК, в том числе через МФЦ или официальный сайт Управления образования.

2.5.2. Документы, представляемые Заявителем с запросом о предоставлении муниципальной услуги, не должны иметь подчистки, либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, быть исполнены карандашом, а также серьезно повреждены, когда невозможно однозначно истолковать их содержание; тексты документов должны быть написаны разборчиво.

Документы представляются на русском языке либо имеют в установленном законом порядке заверенный перевод на русский язык. 
2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа или приостановления оказания  муниципальной услуги:
2.6.1.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги при постановки на учет: 

- несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;
- несоответствие статуса Заявителя требованиям пункта 1.3 настоящего Регламента.
2.6.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги при выдачи направления:

- несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие статуса Заявителя требованиям пункта 1.3 настоящего Регламента.

2.6.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги при зачислении (приеме) в ДОУ:
- несоответствие возраста ребенка условиям предоставления муниципальной услуги;

- несоответствие статуса Заявителя требованиям пункта 1.3 настоящего Регламента;
- отсутствия свободных мест в ДОУ;

- наличие медицинских противопоказаний к посещению ребенком образовательного учреждения;
- отсутствие Направления, выданного Управлением образования.

2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.8.1. Прием заинтересованных лиц осуществляется Специалистом, документоведом МФЦ, руководителями дошкольных учреждений согласно графику приема, указанному в пунктах 3.10.5, 3.10.6 и 3.10.7 настоящего Регламента.

2.8.2. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютерной системой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

2.8.3. Для удобства Заявителей при ожидании приема отводятся места, оборудованные стульями и столами. Предусматривается обеспечение указанных мест писчей бумагой, ручками (для записи информации и заполнения заявлений).

2.8.4. Места для информирования Заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов отводятся непосредственно в РМК, МФЦ, дошкольных учреждениях.

2.8.5. В помещении, в котором осуществляется прием Заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

2.8.6. В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и Специалистов.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.8.7. Размещение и оформление визуальной текстовой информации.

Визуальная информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги, размещается на информационных стендах в районном методическом кабинете, дошкольных учреждениях, в МФЦ. Текстовая информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги, выдается по просьбе Заявителя непосредственно в  РМК, дошкольных учреждениях, МФЦ, либо по просьбе Заявителя может быть направлена по почте, электронной почте.  
            2.8.8.  Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на первых этажах зданий дошкольных образовательных учреждений, проходы к ним должны обеспечивать беспрепятственный доступ получателей муниципальной услуги, а также консультацию по получению муниципальной услуги можно получить в методическом кабинете Управлении образовании администрации Бирилюского района расположенного по адресу: с.Новобирилюсы, ул.Школьная, д.1 с 09.00 до 17.00 (кроме выходных и праздничных дней) телефон: 8(39150)2-16-88. 

              2.8.9.  Вход в здания дошкольных образовательных учреждений, в которых находится помещение, предназначенное для оказания муниципальной услуги должен быть оборудован пандусом, расширенными   проходами,   позволяющими   обеспечить   беспрепятственный доступ получателей муниципальной услуги, в том числе находящихся в кресле-коляске.

2.8.10.  В помещениях предоставления муниципальной услуги расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в кресле-коляске.
 2.8.11.  Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, могут быть выделены отдельные помещения, снабженные соответствующими указателями. Указатели должны быть, заметными и понятными для получателей муниципальной услуги, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации.

2.8.12. Рабочее место специалистов Отдела при приеме граждан оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества   и   должности.   Указатели   должны   быть   четкими,   заметными   и понятными   для   получателей   муниципальной   услуги,       с   дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации.

2.8.13.
Специалисты Отдела при необходимости оказывают инвалидам помощь, необходимую для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.

2.8.14.
Оказание специалистами отдела иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Информация, связанная с осуществлением муниципальной услуги, также доступна на официальном сайте Управления образования: birono1@krasmail.ru.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур  в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

прием, регистрация заявления и документов Заявителя для постановки на учет (регистрация в Системе  заявления для постановки на учет), выдача талона с регистрационным номером (пункт 3.5 настоящего Административного регламента);

рассмотрение Специалистом документов Заявителя и постановка на учет детей для зачисления в дошкольное учреждение (пункт 3.6 настоящего административного регламента);

комплектование ДОУ;

выдача направления для зачисления Получателя в дошкольное учреждение (пункт 3.7 настоящего административного регламента);

зачисление Получателя в дошкольное учреждение (пункт 3.8 настоящего Административного регламента).

3.2. Ответственными за выполнение административных действий при предоставлении муниципальной услуги являются Специалист и руководители дошкольных учреждений.

3.3. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показана в блок-схеме, являющейся приложением 7 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Сроки прохождения отдельных административных процедур:

прием, регистрация заявления и документов Заявителя для постановки на учет (регистрация в Системе  заявления для постановки на учет), выдача талона с регистрационным номером, согласно графику работы п. 3.10.5;
рассмотрение Специалистом документов Заявителя и постановка на учет детей для зачисления в дошкольное учреждение осуществляется в день обращения Заявителя;

комплектование ДОУ;

выдача направления для зачисления Получателя в дошкольное учреждение осуществляется в течении 7 дней с момента уведомления Заявителя об освобождении места в дошкольном учреждении, посредством автоматизированной информационной системой АИС ДОУ;

зачисление Получателя в дошкольное учреждение осуществляется в течение 3 дней с момента представления Заявителем в дошкольное учреждение документов, предусмотренных пунктом 2.3.2 настоящего административного регламента.
3.5. Прием и регистрация документов Заявителя.
3.5.1. Основанием для начала данной административной процедуры является: 
- поступление заявления и документов Заявителя в  РМК  при личном обращении Заявителя к Специалисту;

- самостоятельно на региональном портале www.gosuslugi.krskstate.ru;
- направление заявления и документов по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении), либо направление документов по электронной почте;

- через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
3.5.2. Ответственным за исполнение данной административной процедуры является Специалист.

Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня со дня регистрации заявления.

При личном обращении Заявителя Специалист:

- устанавливает личность Заявителя;

- принимает и регистрирует заявление в "Книге учета будущих воспитанников";
- регистрирует заявление в системе АИС.
При поступлении заявления и документов по почте Специалист:

- вскрывает конверт и регистрирует заявление в  "Книге учета будущих воспитанников";
- регистрирует заявление в системе АИС.

При поступлении заявления в электронном форме на региональном портале www.gosuslugi.krskstate.ru Специалист:
- осуществляет регистрацию заявления в «Книге учета будущих воспитанников» с указанием даты электронной постановки ребенка на учет при предъявлении заявителем (законным представителем) документов в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления в электронной форме в целях подтверждения права на получение места в ДОУ.
При поступлении заявления и документов через МФЦ Специалист:

- принимает и регистрирует заявление в "Книге учета будущих воспитанников";

- регистрирует заявление в системе АИС.
3.5.3. Специалист имеет право вносить необходимые коррективы в заявление Заявителя, поданное в электронном виде с целью устранения допущенных ошибок, в части несоответствия сведений документов, указанных в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента (ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении и т.п., кроме даты постановки на учет).
3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация документов в "Книге учета будущих воспитанников".
3.6. Рассмотрение Специалистом заявления и документов Заявителя и постановка на учет ребенка для зачисления в дошкольное учреждение.
3.6.1. Основанием для начала данной административной процедуры является регистрация заявления и документов в "Книге будущих воспитанников". 
Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

3.6.2. В ходе исполнения административной процедуры Специалист:

проверяет документы на соответствие требованиям, изложенным в пунктах 2.3.1 настоящего Административного регламента.

3.6.3. В случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего административного регламента, Специалист:

-  сообщает Заявителю об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разъясняет причины отказа и предлагает принять меры по их устранению.

3.6.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, Специалист:

- на основании представленных Заявителем документов определяет возрастную группу ребенка;

- устанавливает принадлежность Заявителя к льготной категории путем визуального изучения представленных им документов в соответствии с пунктом 2.3.1 настоящего административного регламента;

- устанавливает наличие (отсутствие) свободных мест в соответствующей возрастной группе путем сопоставления сведений о количестве зачисленных детей в соответствующую возрастную группу дошкольного учреждения и нормативных документов, регулирующих предельную наполняемость в дошкольном учреждении.

В случае отсутствия свободных мест в соответствующей возрастной группе Специалист принимает решение о постановке на учет ребенка для последующего зачисления в дошкольное учреждение.

В случае наличия свободных мест в соответствующей возрастной группе Специалист принимает решение о приеме ребенка в дошкольное учреждение.

После принятия решения о постановке на учет Специалист выдает Заявителю  талон-подтверждение о постановке на учет с указанным регистрационным номером (приложение 5 настоящего Административного регламента). Срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня.

3.6.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является:

принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

постановка на учет в автоматизированной системе ребенка для определения в дошкольное учреждение.
3.6.6. При наличии у ребенка полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер, обучающихся в муниципальной образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка, его родители (законные представители) дополнительно в заявлении для направления указывают фамилию(-ии), имя (имена), отчество(-а) (последнее - при наличии) полнородных или неполнородных братьев и (или) сестер.
3.7.  Комплектование. 

3.7.1.  Автоматизированное комплектование ДОУ посредством АИС ДОУ производится Специалистом в период с 21 апреля по 16 мая текущего года один раз в год. В остальные месяцы года комплектование осуществляется ручным комплектованием при наличии свободных мест в ДОУ
3.7.2. При подготовке к комплектованию заведующие ДОУ в срок до 21 апреля подают в  РМК сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей на 1 сентября текущего года.
3.7.3.  Списки детей для определения в ДОУ составляются в соответствии с очередностью, определенной по дате постановки будущего воспитанника на учет, по каждой возрастной группе, указанной в пункте 2.4.5. настоящего  административного регламента.
3.7.4. В случае выбытия воспитанников ДОУ, ввода новых дошкольных мест в течение учебного года производится доукомплектование дошкольных образовательных учреждений в соответствии с порядком направления и зачисления в ДОУ, указанным в п. 3.8. настоящего административного регламента.

 3.7.5. Результатом исполнения данной административной процедуры является присвоение в Системе заявлению статуса «скомплектован».
3.8. Выдача направления.
3.8.1. Основанием для начала административного действия являются  результаты комплектования детьми ДОУ.

В ходе исполнения данной административной процедуры Специалист выдает Заявителю направление, также разъясняет срок, в течение которого оно действительно.  Выданные направления регистрируется в журнале регистрации выдачи направлений в ДОУ по Бирилюсскому району;

3.8.2. Специалист выдает Заявителю направление в ДОУ, сформированное в АИС ДОУ в соответствии со статьей 98 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации;
3.8.3. Направление действительно для предъявления в дошкольное учреждение в течение 30 календарных дней со дня его выдачи Заявителю. В случае непредставления направления Заявителем в дошкольное учреждение в течение указанного срока,  место для зачисления в дошкольное учреждение предоставляется другому Получателю в порядке регистрации очереди.

3.8.4. Результатом исполнения данной административной процедуры является выдача направления в ДОУ либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.
3.8.5. Документы о приеме подаются в муниципальную образовательную организацию, в которую получено направление в рамках реализации муниципальной услуги, предоставляемой органами местного самоуправления, по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные организации, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).
3.9. Зачисление Получателя в дошкольное учреждение.
3.9.1. Основанием для начала данной административной процедуры является получение направления в  ДОУ и представление Заявителем в  тридцатидневный срок с момента получения направления посредством автоматизированной информационной системой АИС ДОУ в дошкольное учреждение документов, предусмотренных пунктом 2.3.2 настоящего административного регламента.
3.9.2. В ходе исполнения административной процедуры руководитель дошкольного учреждения:

- проверяет представленные Заявителем документы на соответствие требованиям, указанным в пунктах 2.3.2, 3.7.3 настоящего административного регламента;

- знакомит Заявителя с уставом дошкольного учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников;

- заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка (приложение 8 к настоящему Административному регламенту).
- издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательное учреждение (далее - распорядительный акт) в течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном стенде  детского сада и на официальном сайте образовательной организации в сети Интернет.  
- на каждого ребенка, зачисленного в образовательное учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все  сданные документы;
- ребенок имеет право преимущественного приема в государственные и муниципальные образовательные организации, в которых обучаются его полнородные и неполнородные братья и (или) сестры.
3.9.3. Результатом исполнения административной процедуры является зачисление Получателя в дошкольное учреждение (издание приказа руководителем дошкольного учреждения о зачислении Получателя в дошкольное учреждение). Руководитель ДОУ передает информацию о зачислении ребенка Специалисту. 

3.9.4. Специалист присваивает заявлению в Системе статус «Зачислен в ДОУ». Присвоение заявлению в Системе статуса «Зачислен в ДОУ» является окончательным результатом предоставления муниципальной услуги, основанием для снятия ребенка с очереди и удаления его из электронной базы очередников.
3.9.5. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 3 дней с момента представления Заявителем в дошкольное учреждение необходимых документов.
3.10. Информирование о месте нахождения и графике работы органов, предоставляющих муниципальную услугу.
3.10.1. Почтовый/Фактический адрес Управления образования: 662120, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Советская, 152

Почтовый/Фактический адрес РМК: 662120, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Школьная ,1

3.10.2. Электронный адрес Управления образования: birono1@krasmail.ru.

3.10.3. Телефоны для справок и консультаций: 8(39150) 2-14-87;  факс 8 (39150) 2-16-88.

3.10.4.  Часы приема начальника Управления образования:

Понедельник, среда - с 11:00 до 13:00,

время перерыва на обед - с 13:00 до 14:00,

суббота, воскресенье - выходные дни.

3.10.5. Часы приема Заявителей Специалистом:

вторник - четверг - с 9:00 до 17:00,

время перерыва на обед - с 13:00 до 14:00,

выходные дни - суббота, воскресенье.
3.10.6. Часы приема Заявителей руководителями дошкольных учреждений для зачисления детей в дошкольные учреждения:

понедельник - пятница - с 9:00 до 17:00,

время перерыва на обед - с 13:00 до 14:00,

выходные дни - суббота, воскресенье.

3.10.7. График работы МФЦ:
Понедельник — с 09.00 до 18.00
Вторник — с 09.00 до 20.00
Среда — с 09.00 до 18.00
Четверг — с 09.00 до 20.00
Пятница — с 08.00 до 18.00
Суббота — с 09.00 до 13.00 

Без перерыва на обед

Выходной: воскресенье.

Услуга предоставляется в окнах № 1,2,3 с. Новобирилюссы, ул. Советская,130
Телефоны для справок и консультаций: Тел. (39150) 2-27-10
3.10.7. Сведения о месте нахождения, контактных телефонах дошкольных учреждений приведены в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

3.10.8. На информационных стендах Управления образования, дошкольных учреждений размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию услуги;
блок-схема (приложение 7 настоящего административного регламента);

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов организаций, в которых Заявители могут получить документы, необходимые для оказания муниципальной услуги;

таблица сроков предоставления услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных административных процедур;

основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за рассмотрением обращений граждан осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного рассмотрения обращений граждан, принятия оперативных мер по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав и законных интересов граждан.

4.2. Контроль за рассмотрением обращений граждан состоит из:

текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами;

контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги по рассмотрению обращений граждан.

4.3. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также принятием решений ответственными лицами осуществляет руководитель Управления образования. Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги осуществляется Администрацией Бирилюсского района путем проведения проверок и включает в себя выявление и устранение нарушений прав, законных интересов граждан при исполнении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления образования и дошкольных учреждений.

4.5. Периодичность проведения проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги имеют плановый характер (осуществляются один раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя муниципальной услуги).

4.7. Результаты проведения проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки, предложения по их устранению.

4.8. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав Заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.9.  Должностные лица, ответственные за организацию работы по исполнению муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем Регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.10. Персональная ответственность Специалиста и руководителей дошкольных учреждений, а также документоведа МФЦ закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.11. Ответственность за исполнение муниципальной услуги возлагается на руководителя Управления образования и руководителей дошкольных учреждений.

4.12. Для осуществления контроля за исполнением муниципальной услуги граждане, их объединения имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
4.13. Осуществление общественного контроля за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан и их объединений.

1. Целями общественного контроля являются:

1) обеспечение реализации и защиты прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

2) обеспечение учета общественного мнения, предложений и рекомендаций граждан, общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций при принятии решений органами местного самоуправления;

3) общественная оценка деятельности органов местного самоуправления, в целях защиты прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций.

2. Задачами общественного контроля являются:

1) формирование и развитие гражданского правосознания;

2) повышение уровня доверия граждан к деятельности государства, а также обеспечение тесного взаимодействия государства с институтами гражданского общества;

3) содействие предупреждению и разрешению социальных конфликтов;

4) реализация гражданских инициатив, направленных на защиту прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

5) обеспечение прозрачности и открытости деятельности органов местного самоуправления;

6) формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению;

7) повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Управления образования, дошкольных учреждений, документоведов МФЦ в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги должностным лицом, обратившись устно или письменно к руководителям дошкольных учреждений, руководителю Управления образования либо Главе Администрации Бирилюсского района.
5.1.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного или устного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего регламента (далее - жалоба).
«а) жалоба на требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ « Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

          5.1.3. Поступившая Жалоба должна быть рассмотрена не позднее 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов или в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также в случае нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих со дня ее регистрации.
5.1.4. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения.

Жалоба Заявителя считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

5.1.5. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу на имя Главы Администрации Бирилюсского района.

Информация о месте приема Главой Администрации Бирилюсского района, а также об установленных для приема днях и часах размещается на официальном сайте органов местного самоуправления.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина.

В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.1.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

- в случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия, почтовый адрес поддаются прочтению;

- если получено письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.1.8. В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу.
           5.1.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

1) В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10 настоящего регламента, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

2) В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 8 настоящего регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

                                                                                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ №1                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                 к административному регламенту
                                                                                                                        по постановке на учет и направление
                                                                                                                        детей в образовательные учреждения,  

                                                                                                              реализующие образовательные  

                                                                                                                          программы дошкольного образования
Учреждения, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу  
	№ п/п
	Вид ДОУ
	Полный адрес
	ФИО заведующей
	№ тел.

	1.
	МКДОУ Новобирилюсский 
детский сад   «Колокольчик»
	662 120,

Бирилюсский район,

с.Новобирилюссы, 

ул. Щетинкина,5-а
	Ольга Владимировна

Рудый
	8-(39150)2-13-30

	2.
	МКДОУ

 Рассветовский 
детский сад 

 «Солнышко»
	662 136,

Бирилюсский район,

 п. Рассвет, ул.30 лет Победы,36
	Валентина Фёдоровна

Абрамова
	8-962-072-18-98

	3.
	МКДОУ 

Суриковский
детский сад 

присмотра и оздоровления

«Родник»
	662 135,

Бирилюсский район, 

ст. Суриково,

ул. Балыксинская,35


	Любовь 

Михайловна 

Семкова 
	8-963-185-70-37

	5.
	МКДОУ

Проточинский 
детский сад

«Малыш»
	662 131,

Бирилюсский район, 

п. Проточное,

ул. Лесная,2


	Елена 

Геннадьевна 

Литовец
	8-960-755-45-63


 ПРИЛОЖЕНИЕ№2

                                                                                                   к административному регламенту          
                                                                                                          по постановке на учет и направление
                                                                                                           детей в образовательные учреждения,  

                                                                                                реализующие образовательные  

                                                                                                             программы дошкольного образования
	
	
	Начальнику Управления образования администрации Бирилюсского района

Н.Е.Казаковой

__________________________________________

__________________________________________                                                                

(Ф.И.О. заявителя, законного представителя заявителя)
проживающего по адресу: 

__________________________________________________

прописка ребенка___________________________________

__________________________________________________

проживание ребенка_________________________________                                                телефон___________________________________________                                                                                    паспортные данные:           

серия, номер ______________________________________

кем, когда выдан___________________________________

адрес электронной почты____________________________




                                                         Заявление

Прошу поставить на учет для получения места в муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении моего ребенка

________________________________________________________________________________

дата рождения ___________________________________________________________________
№ свидетельства о рождении ______________________________________________________

Хотел (а) бы получить место для ребенка в муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении (можно указать до 4-х садов) _____________________________

________________________________________________________________________________

Имеющиеся льготы _________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Даю своё согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребёнка УО администрации Бирилюсского района в соответствии с ФЗ РФ от 27.07. 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

« ____» ____________ 201__ г.                                                                                                       Подпись ________________

                                                                                          ПРИЛОЖЕНИЕ №3

                                                                                                                 к административному регламенту
                                                                                                                       по постановке на учет и направление
                                                                                                                        детей в образовательные учреждения,  

                                                                                                              реализующие образовательные  

                                                                                                                          программы дошкольного образования
Перечень категорий граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное предоставление мест в ДОУ
	№ п/п
	Льгота
	Перечень документов

	
	I. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:
	

	1.
	дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 (в редакции от 25.12.2008г.) "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС")
	  Удостоверение, справка с отдела военного комиссариата Красноярского края по Бирилюсскому району

	2.
	дети граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1)
	Удостоверение, справка с отдела военного комиссариата Красноярского края по Бирилюсскому району

	3.
	Дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 г. №2202-1 (в ред. от 25.12.2008 г.) «О прокуратуре Российской Федерации»)
	справка с места работы

	4.
	Дети судей (Закон Российской Федерайии от 26.06.1992 г. №3132-1 (в ред. от 25.12.2008 г.) «О статусе судей в Российской Федерации»)
	справка с места работы

	5.
	дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации").
	справка с места работы

	6.
	дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (п.14 Постановления Правительства РФ от 09.02.2004 №65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»)
	Удостоверение, справка с отдела военного комиссариата Красноярского края по Бирилюсскому району

	7.
	дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих  и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (п.4 Постановления Правительства РФ от 12.08.2008 №587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»)
	Удостоверение, справка с отдела военного комиссариата Красноярского края по Бирилюсскому району

	
	II. Дети, родители (законные представители) которых имеют право на первоочередное зачисление ребенка в учреждение:
	

	1.
	дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 (ред.от 25.02.2003г.) "О мерах по социальной поддержке семей")
	справка из ОСЗН, копия удостоверения, либо копии свидетельств о рождении детей в возрасте до 18 лет

	2.
	дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента РФ от 02.10.1992 г. №1157 (в ред. от 24.09.2007 г.) «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»)
	справка об инвалидности ребенка (либо родителя) или копия удостоверения

	3.
	дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ (в ред. от 09.02.2009 г.) "О статусе военнослужащих")
	справку с места работы, либо военный контракт

	4.
	дети сотрудников полиции (в соответствии с ч.6 ст.46 Федерального закона от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»)
	справка с места работы

	5.
	дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции")
	справка с места работы

	6.
	дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции")
	справка с места работы

	7.
	дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции")
	справка с места работы

	8.
	дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции")
	справка с места работы

	9.
	дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ "О полиции")
	справка с места работы

	10.
	дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")
	справка с места работы

	11.
	дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")
	справка с места работы

	12.
	дети сотрудника, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")
	справка с места работы

	13.
	дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")
	справка с места работы

	14.
	дети гражданина Российской Федерации, имевшего специальное звание и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации")
	справка с места работы

	15.
	дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери)   (Поручение Президента Российской Федерации от 4 мая 2011 г. № Пр-1227)
	справка из ОСЗН, свидетельство о рождении или справка из ЗАГСа по форме Ф-25


                                                                                           ПРИЛОЖЕНИЕ №4
                                                                                                                 к административному регламенту
                                                                                                                      по постановке на учет и направление
                                                                                                                        детей в образовательные учреждения,  

                                                                                                              реализующие образовательные  

                                                                                                                          программы дошкольного образования
Книга учета будущих воспитанников  
	Номер по порядку
	Дата постановки на очередь (подачи заявления)
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения
	Адрес прописки, номер телефона
	ФИО заявителя (законного представителя )
	Желаемое ДОУ
	Подпись

	1.
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ №5

                                                                                                                 к административному регламенту
                                                                                                                       по постановке на учет и направление
                                                                                                                        детей в образовательные учреждения,  

                                                                                                              реализующие образовательные  

                                                                                                                          программы дошкольного образования
Управление образования администрации Бирилюсского района
662120,Красноярский край,Бирилюсский район,с.Новобирилюссы,ул.Советская,152, тел. 8(39150)214-87, факс 8(39150)2-27-06

e-mail: birono1@krasmail.ru,birono.ucoz.ru ИНН/КПП 2405002095 / 240501001

ТАЛОН ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

Идентификационный номер заявления 

Ф.И.О. заявителя 

Ф.И.О. ребенка

Дата рождения ребенка 


Приоритетные детские сады (через запятую) 

Дата подачи заявления (дата и время) 

методист по дошкольному образованию РМК 

Управления образования 
 Тухта А.Н.







(подпись)

Уважаемые родители!

Вы  можете  оперативно  отслеживать  продвижение  очереди  на   Официальном портале Красноярского края по адресу: http://www.krskstate.ru/krao/underschool                                      

                                                                                                                                              ПРИЛОЖЕНИЕ №6
                                                                                                                к административному регламенту
                                                                                                                      по постановке на учет и направление
                                                                                                                        детей в образовательные учреждения,  

                                                                                                              реализующие образовательные  

                                                                                                                          программы дошкольного образования
 Управление образования администрации Бирилюсского района
662120,Красноярский край, Бирилюсский район,с.Новобирилюссы,ул.Советская,152, тел. 8(39150)214-87,
факс 8(39150)2-27-06 e-mail: birono1@krasmail.ru, birono.ucoz.ru ИНН/КПП 2405002095 / 240501001

Направление № ____

 МКДОУ № ____________________________

Ф.И.О. ребенка 

Дата рождения 

Начальник УО                                                                                                                           Н.Е.Казакова  
 Дата 

                                                                                       ПРИЛОЖЕНИЕ №7
                                                                                                               к административному регламенту

                                                                                                                     по постановке на учет и направление
                                                                                                                        детей в образовательные учреждения,  

                                                                                                              реализующие образовательные  

                                                                                                                          программы дошкольного образования
БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги

по постановке на учет и направление детей в образовательные учреждения,  

                                                    реализующие образовательные программы дошкольного образования
                                                                               

















                                                                                            ПРИЛОЖЕНИЕ №8
                                                                                                                к административному регламенту

                                                                                                                       по постановке на учет и направление
                                                                                                                        детей в образовательные учреждения,  

                                                                                                              реализующие образовательные  

                                                                                                                          программы дошкольного образования
Образец  договора

об образовании по образовательным программам дошкольного образования

 между муниципальным казенным дошкольным образовательным учреждением  ______________________________________ и родителем (законным представителем)

 ______ _________                                       "  "     __    20 _ г.

     (место заключения договора)                                      (дата заключения договора)

Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение                                   _______________________________________________________________________________,

(полное   наименование  и  фирменное  наименование  (при наличии) организации, осуществляющей  образовательную деятельность 

по образовательным программам дошкольного образования)

осуществляющее образовательную деятельность (далее–образовательное учреждение) на основании лицензии от "  "          20   г. N         ,
                                   (дата и номер лицензии)

выданной Службой по контролю в области образования Красноярского края_______,
                       (наименование лицензирующего органа)

именуем___ в дальнейшем "Исполнитель", в лице заведующего  _______________               _______________________________________________________________________________,

             (наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии)  представителя Исполнителя)

действующего на основании  ___________________________________________________, и

                   (реквизиты  документа, удостоверяющего полномочия представителя Исполнителя)

 ____________________________________________________________________________

                             (фамилия, имя, отчество (при  наличии)/ наименование юридического лица)

именуем___ в дальнейшем "Заказчик", в лице родителя (законного представителя)______________________________________________________________,

          (наименование должности, фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя Заказчика)

действующего на основании паспорта: серия      ______№_______________________

выдан (кем, когда):_________________________________________________________

____________________________________________________________________________,
              (наименование и реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя Заказчика)

в интересах несовершеннолетнего _____________________________________________

                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения)

проживающего по адресу: _____________________________________________________ _____________________________________________________________________________
                     (адрес места жительства ребенка с указанием индекса)

именуем___ в дальнейшем "Воспитанник", совместно  именуемые Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

I. Предмет договора

     1.1.  Предметом   договора   являются:   оказание     образовательным

учреждением  "Воспитаннику" образовательных  услуг  в  рамках   реализации

основной образовательной  программы  дошкольного  образования    (далее -

образовательная программа) в соответствии с федеральным   государственным

образовательным  стандартом    дошкольного  образования  (далее  -   ФГОС

дошкольного  образования),  содержание  Воспитанника  в   образовательном

учреждении, присмотр и уход за Воспитанником.

     1.2. Форма обучения - очная.
     1.3.Наименование образовательной программы   основная образовательная  программа дошкольного образования МКДОУ  ______________________________________.

     1.4. Срок освоения образовательной программы (продолжительность обучения)  на  момент   подписания   настоящего   Договора     составляет ____ календарных лет (года).

     1.5. Режим пребывания Воспитанника в образовательном учреждении:

- дни недели – понедельник, вторник, среда, четверг, пятница;

-время пребывания-с                      , предпраздничный день с 7.30 до 17:00;

-выходные дни – суббота, воскресенье, а также праздничные дни в соответствии с законодательством РФ.
     1.6. Воспитанник зачисляется в группу __ общеразвивающей направленности_
             (направленность группы (общеразвивающая, компенсирующая комбинированная, оздоровительная)

II. Взаимодействие Сторон

     2.1. Исполнитель вправе:

     2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательную деятельность.

     2.2. Заказчик вправе:

     2.2.1. Участвовать в образовательной  деятельности   образовательного

учреждения, в том числе, в формировании образовательной программы дошкольного образования.

     2.2.2. Получать от Исполнителя информацию:

     по вопросам организации и обеспечения надлежащего исполнения услуг,

предусмотренных разделом I настоящего Договора;

     о поведении, эмоциональном  состоянии  Воспитанника  во  время  его

пребывания в образовательном учреждении, его развитии  и   способностях,

отношении к образовательной деятельности.

     2.2.3.  Знакомиться  с  уставом  образовательного учреждения, лицензией   на   осуществление   образовательной деятельности, образовательными программами и  другими  документами, регламентирующими организацию  и  осуществление  образовательной  деятельности,     права и обязанности Воспитанника и Заказчика.

     2.2.4. Находиться с Воспитанником в образовательном  учреждении в

период его адаптации до 5-ти дней по графику свободного посещения___________.

                       (продолжительность пребывания Заказчика в образовательном учреждении)

     2.2.5. Принимать участие  в  организации  и  проведении   совместных

мероприятий с детьми в образовательном учреждении (утренники, развлечения, физкультурные праздники, досуги, дни здоровья и др.).

     2.2.6. Создавать (принимать участие в  деятельности) коллегиальных

органов управления, предусмотренных уставом образовательного учреждения.

     2.3. Исполнитель обязан:

     2.3.1. Обеспечить Заказчику доступ к информации для ознакомления   с

уставом  образовательного  учреждения,  с  лицензией  на осуществление

образовательной деятельности, с образовательными программами  и   другими

документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной  деятельности,  права  и  обязанности     Воспитанников и Заказчика.

     2.3.2. Обеспечить надлежащее предоставление услуг,   предусмотренных разделом I  настоящего  Договора,  в  полном  объеме  в    соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом,   образовательной программой (частью образовательной  программы)  и  условиями   настоящего Договора.

     2.3.3.  Обеспечивать  охрану  жизни  и  укрепление     физического и психического здоровья Воспитанника, его интеллектуальное,  физическое   и личностное развитие, развитие его творческих способностей и интересов.

     2.3.4. При оказании  услуг,  предусмотренных  настоящим   Договором, учитывать  индивидуальные  потребности  Воспитанника,  связанные с его жизненной ситуацией и состоянием здоровья, определяющие  особые   условия получения   им   образования,   возможности   освоения      Воспитанником образовательной программы на разных этапах ее реализации.

     2.3.5. При оказании  услуг,  предусмотренных  настоящим   Договором, проявлять уважение к личности Воспитанника, оберегать его от  всех   форм физического и психологического насилия,  обеспечить  условия   укрепления

нравственного, физического и психологического  здоровья,   эмоционального благополучия Воспитанника с учетом его индивидуальных особенностей.

     2.3.6. Создавать безопасные условия обучения,  воспитания, присмотра

и ухода за Воспитанником, его содержания в  образовательном учреждении в

соответствии с  установленными  нормами,  обеспечивающими  его    жизнь и

здоровье.

     2.3.7.  Обучать   Воспитанника   по   образовательной     программе,

предусмотренной пунктом 1.3 настоящего Договора.

     2.3.8. Обеспечить реализацию образовательной  программы   средствами

обучения  и  воспитания, необходимыми  для организации учебной деятельности   и создания развивающей предметно-пространственной среды (помещения, оборудование, учебно-наглядные пособия, игры, игрушки).

     2.3.9.  Обеспечивать  Воспитанника  необходимым    сбалансированным

питанием: _4-х разовым, необходимым для его нормального роста и развития: завтрак,  второй завтрак, обед, усиленный полдник, по примерному 10-ти дневного меню с соблюдением режима и качеством питания______________________.

         (вид питания, в т.ч. диетическое, кратность и время его приема)

     2.3.10. Переводить Воспитанника в следующую возрастную группу ежегодно с 1 сентября.

     2.3.11. Обеспечить соблюдение требований Федерального закона от   27

июля 2006 г.  N 152-ФЗ  "О  персональных  данных" в части сбора, хранения и обработки персональных данных Заказчика и Воспитанника.

     2.4. Заказчик обязан:

     2.4.1. Соблюдать требования учредительных  документов   Исполнителя,

правил  внутреннего  распорядка  и  иных  локальных  нормативных   актов,

общепринятых  норм  поведения,  в  том  числе,  проявлять      уважение к

педагогическим,   административно-хозяйственному, производственному, учебно-вспомогательному, медицинскому и  иному  персоналу  Исполнителя  и другим воспитанникам, не посягать на их честь и достоинство.

     2.4.3. При поступлении Воспитанника в образовательное  учреждение и

в  период  действия  настоящего  Договора  своевременно     предоставлять

Исполнителю    все   необходимые   документы,   предусмотренные   уставом

образовательного учреждения.

     2.4.4. Незамедлительно сообщать Исполнителю об изменении контактного

телефона и места жительства.

     2.4.5.   Обеспечить   посещение   Воспитанником      образовательного

учреждения согласно правилам внутреннего распорядка Исполнителя.

     2.4.6.  Информировать   Исполнителя о предстоящем отсутствии Воспитанника в образовательном учреждении или его болезни.

     В  случае  заболевания   Воспитанника,  подтвержденного  заключением медицинской организации  либо  выявленного  медицинским   работником Исполнителя, принять меры по восстановлению его здоровья и не   допускать

посещения образовательного учреждения Воспитанником в период заболевания.

     2.4.7. Представлять справку  после  перенесенного заболевания, а также отсутствия  ребенка  более  5  календарных  дней (за исключением выходных  и  праздничных  дней),  с  указанием  диагноза, длительности заболевания, сведений об отсутствии контакта с инфекционными больными.

     2.4.8. Бережно относиться к  имуществу Исполнителя, возмещать ущерб,

причиненный  Воспитанником  имуществу  Исполнителя,  в соответствии с

законодательством Российской Федерации.

III.  Размер, сроки и порядок оплаты за присмотр, и уход

за Воспитанником

     3.1. Стоимость услуг Исполнителя по присмотру и уходу за Воспитанником       (далее–родительская плата) составляет _______________________________________

                                                                                                                                   (стоимость в рублях)

     Не допускается включение  расходов  на  реализацию   образовательной программы  дошкольного  образования,  а  также  расходов  на   содержание недвижимого имущества образовательного учреждения в родительскую плату за присмотр и уход за Воспитанником. В перечень расходов, учитываемых при расчете размера родительской платы за присмотр и уход за ребенком в МКДОУ  _____________________________________________________

     3.2.  Начисление  родительской  платы за присмотр и уход  производится   из     расчета фактически оказанной услуги по присмотру и уходу, соразмерно   количеству календарных дней, в течение которых оказывалась услуга.

3.3.Заказчик__ежемесячно_____________________________________________________

         (период оплаты - единовременно, ежемесячно, ежеквартально, по четвертям, полугодиям  или иной платежный период)

вносит родительскую   плату   за  присмотр  и  уход   за   Воспитанником,

указанную в пункте 3.1 настоящего Договора, в сумме _____________/______________________________________________________________.

                                  (сумма прописью)

     3.4. Оплата производится в срок не позднее 15 числа текущего месяца после получения квитанции о родительской плате за присмотр и уход за воспитанником________________________________________________________________  

(время оплаты, например, не позднее определенного числа периода,  подлежащего оплате, или не  позднее определенного числа периода,  предшествующего (следующего) за периодом оплаты)               

за наличный расчет/в безналичном порядке на счет, указанный в квитанции о родительской плате. Изменения в части размера платы оформляются дополнительным соглашением к настоящему договору.

  3.5. В случае несвоевременного внесения родительской платы за присмотр и уход за ребенком в указанный срок (п.3.1. настоящего Положения) к родителям (законным представителям) применяются меры, определенные действующим законодательством, настоящим договором между родителями (законными представителями) и администрацией детского сада.

IV. Основания изменения и расторжения договора

     4.1. Условия, на которых заключен  настоящий  Договор,  могут   быть изменены по соглашению сторон.

     4.2. Все изменения и дополнения к настоящему Договору  должны   быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными  представителями

Сторон.

     4.3. Настоящий Договор, может быть, расторгнут по соглашению   сторон.

По инициативе одной из сторон настоящий Договор, может быть, расторгнут  по

Основаниям, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации.

V. Заключительные положения

     5.1. Настоящий договор  вступает  в  силу  со  дня  его   подписания Сторонами и действует весь срок освоения программы.

     5.2. Настоящий Договор составлен в двух  экземплярах,   имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

     5.3. Стороны  обязуются  письменно  извещать  друг  друга   о  смене реквизитов, адресов и иных существенных изменениях.

     5.4.  Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении  условий  настоящего  Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.

     5.5. Споры, не урегулированные  путем  переговоров,    разрешаются в судебном порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

     5.6. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам  без  письменного  согласия   другой Стороны.

     5.7.  При  выполнении   условий   настоящего   Договора,   Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

     5.9. Дополнения и изменения к настоящему договору оформляются дополнительным соглашением.

VI. Реквизиты и подписи сторон

Исполнитель:                                                                                                     Заказчик:

Муниципальное казенное дошкольное    __                                              _________________________________

                                                                                                                                                                                         (фамилия, имя и отчество (при наличии)

образовательное учреждение                                                                       _________________________________

                                                                                                                         (паспортные данные)

Детский сад «        »__________________                                                   __________________________________

(полное наименование образовательного учреждения /фамилия, имя                                                                     (адрес места жительства, контактные данные)

и отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя)                                                                               __________________________________    

 ______________________________________                                                                            (подпись)
         (адрес местонахождения)

Красноярский край Бирилюсский район_____

________________________________________              

    (подпись уполномоченного представителя Исполнителя

   М.П.
Отметка о получении 2-го экземпляра Заказчиком

Дата:__________________________            Подпись:________________
прием и регистрация заявления


и документов Заявителя (� HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=B05CDE48F19E4D02141617CC080B35F1FD94C91D457EB077B37951A6264B0AEB82436EB865AFB944BBCCDDn7XBG"��п. 3.5�              Административного регламента)





рассмотрение заявления и 


документов Заявителя (� HYPERLINK "consultantplus://offline/ref=B05CDE48F19E4D02141617CC080B35F1FD94C91D457EB077B37951A6264B0AEB82436EB865AFB944BBCCDBn7X6G"��п. 3.6� 


Административного регламента)








Наличие оснований для


отказа в предоставлении


муниципальной услуги


(пункт 2.4.6 Административного регламента)





Нет





Да








Постановка на учет (п.3.6.4 Административного регламента)





Уведомление Заявителя


об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги,


разъяснение причин отказа


(п.3.6.3 Административного регламента)





Комплектование, выдача направления для зачисления получателя в дошкольное учреждение (п.3.7-.3.8 Административного регламента)





Представление документов в дошкольное учреждение ( п.3.9.1. Административного регламента)





Зачисление в ДОУ








