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РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ   БИРИЛЮССКОГО   РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО   КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

(в ред. пост. от 07.05.2013 №182; в ред. пост. от 03.07.2013 №272; в ред. пост. от 05.02.2014 №49; в ред. пост. от 20.06.2016 №258; в ред. пост. от 26.06.2017 №263; в ред. пост. от 21.03.2018 №115; в ред. пост. от 20.12.2018 №536; в ред. пост. от 07.06.2023 №263; в ред. пост. от 20.11.2023 №538)

20.08. 2012                            с. Новобирилюссы                                        №  297 
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении в муниципальные образовательные организации на территории Бирилюсского района Красноярского края, реализующие программы общего образования
   В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 11.11.2005г. № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций», на основании Положения об Управлении образования администрации Бирилюсского района Красноярского края, утвержденного постановлением администрации района № 293 от 06.09.2010г., руководствуясь ст. 44, 48 Устава Бирилюсского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении муниципальные образовательные организации на территории Бирилюсского района Красноярского края, реализующие программы общего образования в новой редакции, согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Бирилюсского района от 02.12.2010г. №396 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения, расположенные на территории Бирилюсского района Красноярского края».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования в общественно-политической газете «Новый путь».

Глава администрации района                                                                В.П.Лукша
Приложение  

к постановлению                                                                                                                                                         

Администрации Бирилюсского района 

                                                                                 от   20.08.2012 № 297
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

«По предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении муниципальные образовательные организации на территории Бирилюсского района Красноярского края, реализующие программы общего образования»  


 I. Общие положения

1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений о зачислении муниципальные образовательные организации на территории Бирилюсского района Красноярского края, реализующие программы общего образования»  разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно общеобразовательными учреждениями, расположенными на территории Бирилюсского района (Приложение №1 к настоящему Регламенту).

Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются директор общеобразовательного учреждения либо сотрудники общеобразовательных учреждений (далее - уполномоченный сотрудник).
Заявитель за получением муниципальной услуги обращается непосредственно в общеобразовательные учреждения, указанные в приложении № 1 к настоящему регламенту, либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), или подает заявление с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и краевого портала государственных и муниципальных услуг
Информацию о месте нахождения и графике работы учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, можно получить:  
1) непосредственно в Управлении образования администрации Бирилюсского района (далее – Управление образования), расположенного по адресу: 662120, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Советская, 152   
2)  в муниципальных общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Бирилюсского района (адреса учреждений указаны в приложении №1 к настоящему Регламенту).

Информация о месте нахождения и графике работы многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг может быть получена на официальном сайте краевого государственного бюджетного учреждения "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" в сети Интернет www.24mfc.ru или по телефону 8 (39150) 2-27-10.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также сведений о ходе предоставления услуги, доводится с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, при личном обращении, а также посредством размещения в сети Интернет, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг» (далее – Единый портал) по адресу: http:/www.gosuslugi.ru/.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной   услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной  услуги. 

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной  услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление персональных данных.

График работы Управления образования:

понедельник – четверг:  с 9.00 до 17.15;

пятница: с 9.00 до 17.00

обеденный перерыв:   с 13.00 до 14.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

График работы  Учреждений:

понедельник – пятница: с 09.00 – 15.00;
выходной день: суббота, воскресенье.

1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические лица в возрасте от 6 лет 6 месяцев, проживающие на территории Бирилюсского района Красноярского края. Лица моложе указанного возраста либо старше восьми лет могут выступать в качестве Получателей только при наличии разрешения Управления образования администрации  Бирилюсского района.

1.4. Заявителями муниципальной услуги являются родители (законные
представители) несовершеннолетних Получателей, а также совершеннолетние Получатели (далее - заявители).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о местонахождении   учреждений, Управления образования, графиках их работы и телефонах для справок является открытой и предоставляется путем:
- размещения на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) по адресу: http:/www.gosuslugi.ru/;
·  размещения на интернет-сайте общеобразовательных учреждений;

- размещения на официальном интернет - сайте Управления образования;

- размещения в помещениях общеобразовательных учреждений, на информационных стендах; 
- проведения консультаций сотрудниками общеобразовательного учреждения.

Доступ к информационным материалам о порядке предоставления муниципальной услуги, размещенным в сети Интернет на официальном сайте Управления образования, официальных сайтах учреждений, организуется в круглосуточном ежедневном режиме. При организации доступа не допускается требование от заявителя указания личных сведений, заполнения регистрационных форм или осуществления иных регистрационных действий, связанных с ознакомлением с такими материалами.

Консультирование по вопросам зачисления в  учреждение по телефону, личном обращении граждан о предоставлении услуги по зачислению в  учреждение осуществляется Учреждением, Управлением образования. Информирование осуществляется специалистом Учреждения, специалистом Управления образования по графику, указанному в п.1.2. настоящего Регламента. 

Консультации предоставляются по вопросам:  
- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- источника получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

- времени приема документов;

- сроков рассмотрения документов;

-порядка досудебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 
2.2. Результат предоставления муниципальной услуги:
- зачисление Получателя в общеобразовательное учреждение;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является издание приказа руководителя общеобразовательного учреждения о приеме (зачислении) Получателя в общеобразовательное учреждение в качестве обучающегося в соответствующий класс.
2.3. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки: 

в первый класс - прием заявлений для лиц, проживающих на закрепленной за Учреждением территории, начинается 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. Зачисление в Учреждение оформляется приказом руководителя Учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов;

 для лиц, не проживающих на закрепленной территории,  прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.

Образовательные учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.
При    приеме   в   другие   классы   Учреждения  прием  заявлений  осуществляется  по свободному графику.

При приеме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное предоставление места в образовательные учреждения в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.4. Предоставление  Учреждением  муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 53, ст. 7598; 2013, № 19, ст. 2326; № 23, ст. 2878; № 27, ст. 3462; № 30, ст. 4036; № 48, ст. 6165; 2014, № 6, ст. 562, ст. 566; № 19, ст. 2289, № 22, ст. 2769; № 23, ст. 2933; № 26, ст. 3388; № 30, ст. 4263) (далее - Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»);

Федеральным законом  от  27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета»,  № 168 от 30.07.2010 г., «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31 ст.4179);

Федеральным Законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 03.08.1998, № 31, ст. 3802, «Российская газета», № 147, 05.08.1998);

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 08.05.2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», № 95, 05.05.2006, «Парламентская газета», № 70-71, 11.05.2006);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3448, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Российская газета», № 165, 29.07.2006, «Парламентская газета», № 126-127, 03.08.2006);

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», №186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

 Приказом Министерства образования и науки РФ от 09.11.2015 № 1309  «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере образования, а также оказания им при этом необходимой помощи» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 23, ст. 2923; № 33, ст. 4386; № 37, ст. 4702; 2014, № 2, ст.126; № 6, ст.582; № 27, ст.3776; 2015, № 26, ст.3898, № 43, ст.5976);
 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации  от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении Порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»в общеобразовательные учреждения» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2013, № 23, ст. 2923; № 33, ст. 4386; № 37, ст. 4702; официальный интернет-портал правовой информации htpp://www.pravo.gov.ru, 4 января 2014 г.);  

иными  нормативными правовыми актами.

2.5. Для зачисления в первый класс  Учреждения необходимо предоставить следующие документы:
заявление о зачислении в Учреждение;

оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя;

оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ,  подтверждающий родство заявителя;

свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории).

2.5.1. При зачислении в первый класс в течение учебного года или во второй -девятый классы Учреждения:

заявление заявителя о зачислении в Учреждение;

оригинал документа,  удостоверяющего личность заявителя;

личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией,  в которой он обучался ранее;

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью образовательной организации, в которой он обучался ранее,  и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).

2.5.2. Заявление должно содержать:
- наименование общеобразовательного учреждения, выбранное Заявителем для зачисления Получателя, либо должность соответствующего должностного лица;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) Заявителя;

- почтовый адрес либо адрес электронной почты, по которым может быть направлен ответ;

- контактный телефон (при наличии);

- подпись, дату.
2.5.3.
При зачислении в десятый - одиннадцатый классы Учреждения:

- заявление заявителя о зачислении в Учреждение;

- оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя;

- аттестат об основном общем образовании установленного образца;

- личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией, в которой он обучался ранее;

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью образовательной организации, в которой он обучался ранее, и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица).

Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.

Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательное учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательного учреждения, ответственного за прием документов, и печатью общеобразовательного учреждения.

Распорядительные акты образовательного учреждения о приеме детей на обучение размещаются на информационном стенде учреждения в день их издания.
2.5.4.
Заявитель, являющийся иностранным гражданином или лицом без
гражданства, дополнительно предъявляет документ, подтверждающий
родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ,
подтверждающий его право на пребывание в Российской Федерации.

 Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.5.5. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных
им сведений, а также документов, в которых они содержатся.

Требование от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, не допускается.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Учреждении на время обучения ребенка.

2.6. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги:

- заявление о предоставлении муниципальной услуги подписано лицом, полномочия которого документально не подтверждены (или не подписано уполномоченным лицом);

- заявление, поданное на личном приеме или почтовым отправлением, не поддается прочтению;

- документы, имеющие подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованных сокращений, исправлений, за исключением исправлений, скрепленных печатью уполномоченной организации и заверенных подписью уполномоченного должностного лица.

 Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  должен быть мотивированным и, по возможности, содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя.

Отказ в приеме документов по другим причинам не допускается.

2.7. Во внеочередном порядке предоставляются места в муниципальных общеобразовательных организациях детям, указанным в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», и детям, указанным в статье 28.1 Федерального закона от 03.07.2016 № 226-ФЗ «О войсках национальной гвардии Российской Федерации», по месту жительства их семей.

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано только при   отсутствии свободных мест в Учреждении.
В случае отсутствия мест в Учреждении, заявитель для решения вопроса об устройстве ребенка в другое общеобразовательное учреждение обращается в Управление образования.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать  30 минут.
2.10. Срок приема и регистрации документов при личном обращении заявителя не может превышать 30 минут. 
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта срок регистрации запроса и иных документов не может превышать 1 дня с момента поступления их в Учреждение.

2.11. Центральный вход в здание, в котором предоставляется услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование Учреждения и его режим работы. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно на нижних этажах зданий.
Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяется отдельное помещение, снабженное соответствующими указателями. Рабочее место Специалиста, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной информации, или предоставлением текстовой или графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Помещение для предоставления муниципальной услуги оснащено мебелью, телефоном, компьютерной системой с возможностью доступа специалиста к необходимым информационным базам данных, оргтехникой.

 Место для заполнения запросов оборудуется стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для возможности оформления документов, запросов. Мебель и иное оборудование, размещенные в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать государственным стандартам и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Ожидание предоставления муниципальной услуги предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.

На информационном стенде, расположенном в непосредственной близости от помещения, где предоставляется муниципальная услуга, размещается следующая информация:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы заполнения заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей.

Температура воздуха и уровень освещенности в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам для общественных учреждений. Окна в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны обеспечивать естественную вентиляцию (форточки,  откидные фрамуги и др.).

Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях, а также помощь в получении в доступной для них форме информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения услуги действий.
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными принадлежностями.

Расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

На информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, информация о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования (туалеты).

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников органа, предоставляющего муниципальную услугу.

На парковке автотранспортных средств, расположенной на территории, прилегающей к местонахождению органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяется не менее 10 процентов мест  для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов.

В Учреждениях, предоставляющем муниципальную услугу, обеспечивается:

- допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения».

2.12. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются информированность о правилах и порядке предоставления муниципальной услуги.
2.13. Показатели качества муниципальной услуги включает в себя следующие составляющие:

число поступивших жалоб о ненадлежащем качестве предоставления муниципальной услуги;

количество выявленных нарушений при предоставлении муниципальной услуги;

обеспечение беспрепятственного доступа заявителей к местам приема
заявлений в Учреждение (доступ в Учреждение в соответствии с пропускным
режимом);

соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

количество обращений в суд заявителей о нарушениях 
при предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Показатели доступности и качества государственной услуги, в том числе количество фактов взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (МФЦ), возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.15. Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть подано посредством электронной почты с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона N 63-ФЗ и Федерального закона N 210-ФЗ.Заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подписанные электронной подписью, признаются
равнозначными запросу и иным документам, заверенным личной подписью и
представленными на бумажном носителе, при условии соблюдения
установленных Правительством Российской Федерации требований к видам
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за  получением государственных и муниципальных услуг.

2.16. Муниципальная услуга является общедоступной.
2.17. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты  или с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта по выбору заявителя.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) уведомление о начале процедуры предоставления муниципальной услуги;

3) уведомление   об     окончании    предоставления    муниципальной  
услуги либо мотивированном  отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) уведомление   о  результатах  рассмотрения  документов,  необходимых 
 для предоставления муниципальной услуги;

5) уведомление   о  возможности получить результат   предоставления муниципальной услуги либо мотивированный  отказ в предоставлении муниципальной услуги;

6) уведомление   о    мотивированном  отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.18. Возможность оценки качества предоставления муниципальной услуги в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими муниципальных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 г. N 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.19. Запрещается:

1) отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

2) отказывать в предоставлении  муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

3)  требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо забронировать для приема;

4) требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги;

5) требовать от заявителя осуществления действий, представления дополнительной информации и документов,  кроме указанных  в пункте 2.6. 

6) требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г)
выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица
органа, предоставляющего        муниципальную        услугу,       муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

III.  Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по принципу «одного окна».

Предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом в многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг.

Для предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре от заявителя требуется только подать заявление с комплектом соответствующих документов и получить результат в установленные настоящим административным регламентом сроки.

В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал).

Получить муниципальную услугу в электронной форме на Едином портале могут лишь зарегистрированные пользователи. Пройти процедуру регистрации можно на Едином портале в личном кабинете.

Для получения муниципальной услуги в электронном виде необходимо заполнить заявление о предоставлении муниципальной услуги «Зачисление в общеобразовательные учреждения».

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте размещается образец заполнения электронной формы заявления.
Данные, указанные заявителем при регистрации на Едином портале автоматически заполняют соответствующие поля заявления, необходимо заполнить лишь недостающую информацию и отправить заявление.

Заявление в электронном виде поступит в образовательное учреждение, указанное в заявлении. 

После поступления заявления в электронной форме в общеобразовательное учреждение, в Личный кабинет поступит сообщения уведомление о принятии заявления.

Результат предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), официального сайта не предоставляется.
Подача заявления на предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с применением простой электронной подписи.

Для подписания документов допускается использование усиленной квалифицированной электронной подписи, размещенной, в том числе на универсальной электронной карте.

В случае если федеральными законами и изданными в соответствии с ними нормативными правовыми актами, устанавливающими порядок предоставления определенной муниципальной услуги, предусмотрено предоставление нотариально заверенных копий документов, соответствие электронного образца копии документа его оригиналу должно быть засвидетельствовано усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса.
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия (процедуры):

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления и документов, поступивших от заявителя, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении;

- ознакомление заявителя с приказом о зачислении.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления заявителя в учреждение.
При личном обращении заявителя о предоставлении муниципальной
услуги специалист учреждения,  осуществляющий личный прием:

устанавливает личность заявителя;

дает устные консультации на поставленные вопросы в отношении предоставления муниципальной услуги;

изучает содержание заявления;

определяет наличие (либо отсутствие) оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Прием и первичная обработка заявления, поступившего по почте, осуществляется в день его поступления или в первый рабочий день при поступлении документов в нерабочее время,  состоит из проверки правильности и полноты пакета документов.

3.3. Специалист Учреждения, уполномоченный на рассмотрение
документов, проверяет поступившие от заявителя документы и, в случае отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, осуществляет подготовку приказа директора учреждения о зачислении получателя услуги в учреждение.

3.4.
В случае, когда заявитель не предоставил либо предоставил не
полностью документы, необходимые для получения муниципальной услуги,
указанные в пункте 2.5 настоящего Регламента,   уполномоченный сотрудник
направляет заявителю в течение одного рабочего дня со дня регистрации
уведомление о личной явке. В течение следующих четырех рабочих дней заявитель должен предоставить в учреждение недостающие документы.

3.5. Если заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, а также в случае наличия по результатам анализа представленных документов иных оснований для отказа в предоставлении услуги, специалист Учреждения осуществляет подготовку и направляет  заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента.

Максимальный срок данной административной процедуры - семь рабочих дней.
3.6. Образовательное учреждение после присвоения запросу статуса «Принято» оформляет приказ о зачислении.

После издания приказа уполномоченный сотрудник меняет статус запроса на Портале на «Зачислен».
3.7. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа  на бумажном носителе. Максимальный срок данной административной процедуры - один рабочий день.

3.8. Приказы о зачислении размещаются на информационном стенде Учреждения.

Уведомление о зачислении в Учреждение направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении: специалист Учреждения по телефону уведомляет заявителя о зачислении получателя услуги в Учреждение либо соответствующее уведомление направляется по электронному адресу, указанному заявителем в заявлении, либо в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг (в случае если в заявлении, поданном в электронном виде через Единый портал государственных и муниципальных услуг, указан способ получения результата предоставления муниципальной услуги - через Единый портал государственных и муниципальных услуг).

Максимальный срок данной административной процедуры - один рабочий день. 

3.9. Результатом предоставления муниципальной услуги заявителю являются:

1) включение в списочный состав обучающихся учреждения сведений о  ребенке.

2) внесение изменений в списочный состав обучающихся учреждения  сведений о  ребенке.

3) исключение из списочного состава обучающихся Учреждения сведений о  ребенке.

 Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть представлен в форме документа на бумажном носителе.
IV.   Блок-схема предоставления муниципальной услуги

приводится в приложении № 2

V.  Формы контроля за исполнением регламента
5.1. Контроль за соблюдением специалистами  Учреждений положений настоящего Административного регламента осуществляется в форме проведения текущего контроля, плановых и внеплановых проверок.

5.2. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента осуществляется непосредственно при предоставлении муниципальной услуги конкретному заявителю  директором Учреждения – в отношении подчиненных специалистов  Учреждения, предоставляющих муниципальную услугу. Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением административных процедур, определенных Регламентом, осуществляется директором Учреждения в соответствии с действующим законодательством.

5.3. Контроль за соблюдением специалистами Учреждений положений настоящего Административного регламента путем проведения плановых проверок осуществляется должностным лицом Управления образования путем проведения соответствующих проверок.

Периодичность проведения плановых проверок определяется руководителем Управления образования.

5.4. Внеплановые проверки за соблюдением специалистами общеобразовательных учреждений положений настоящего Административного регламента проводятся должностным лицом Управления образования при поступлении информации о несоблюдении специалистами  Учреждений требований настоящего регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, или суда.

5.5. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные 
с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), 
или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

5.6. При необходимости в рамках проведения проверки по инициативе руководителя Управления образования может создаваться рабочая группа для рассмотрения информации об исполнении настоящего Административного регламента и подготовке предложений по совершенствованию деятельности Управления образования
по предоставлению муниципальной услуги.

5.7. Специалист Учреждения несет персональную ответственность:

за соблюдение порядка, в том числе сроков, формы, приема 
и регистрации документов от Заявителя;

за соответствие принятых документов требованиям пунктов 2.6.1. – 2.6.3. настоящего Административного регламента.

Специалисты Учреждения, принимающие участие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями, за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, за правильность выполнения процедур, установленных настоящим Регламентом.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения директора Учреждения, действия (бездействие) специалистов Учреждения.

Проверки проводятся в случае получения жалобы, подтверждаемой документами и иными доказательствами, свидетельствующими о наличии признаков нарушений положений Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной или административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

VI. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий    (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц органа

6.1. Действия (бездействие) уполномоченных специалистов Учреждения, допущенные в рамках   предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики  могут быть обжалованы в досудебном порядке.
6.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) руководителю Управления образования, директору Учреждения.

6.3.
Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов,  не предусмотренных настоящим Регламентом;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим Регламентом. у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим Регламентом;

6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим Регламентом;

7) отказ  специалиста Учреждения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

8) в случае требования документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 6 части 2.13 главы 2 настоящего регламента. 
6.4. Жалоба заявителем подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Учреждение на действие (бездействие)специалиста Учреждения,  в Управление - на решение директора Учреждения.

6.5. Жалоба может быть направлена по почте, через информационно-телекоммуникационные сети общего пользования, в том числе сеть Интернет, включая Порталы,  а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалобы в Управление образования направляются по адресу: 662120, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Советская, 152.

6.6.
Жалоба должна содержать:

1) наименование Учреждения, директора, специалиста Учреждения, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, решение и действия(бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях директора Учреждения и действиях (бездействии) специалиста Учреждения;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением директора Учреждения и действием (бездействием) специалиста Учреждения. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

6.7. Жалоба, поступившая в Учреждение, в Управление, подлежит рассмотрению соответствующим должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Учреждения, специалиста Учреждения в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6.8. По результатам рассмотрения жалобы Учреждение, Управление принимает одно из следующих решений:

1)
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных Учреждением опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата
Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено
настоящим Регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы, в том числе при наличии вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; при подаче жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; при наличии решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего раздела в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

6.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.8. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

        В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению указать в ответе заявителю информацию о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, о принесении извинений за доставленные неудобства и информацию о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

       В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению, указать в ответе заявителю информацию о необходимости дачи аргументированных разъяснений о причинах принятого решения, а также информацию о порядке обжалования принятого решения.
       При наличии в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, органы, указанные в пункте 5.2 настоящего Регламента, вправе принять решение об оставлении такой жалобы без рассмотрения и ответа по существу поставленных в ней вопросов, сообщив в течение пяти рабочих дней со дня регистрации такой жалобы Заявителю о принятом решении и о недопустимости злоупотребления правом.

 При отсутствии возможности прочитать какую-либо часть жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, такая жалоба остается без рассмотрения и ответа по существу поставленных в ней вопросов, о чем в течение пяти рабочих дней со дня регистрации такой жалобы сообщается Заявителю (если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению).

6.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту 
предоставления  муниципальной услуги 

                                                                                            по приему заявлений о зачислении
                                                                                            муниципальные образовательные 
                                                                                            организации на территории 
                                                                                            Бирилюсского района Красноярского 

                                                                                            края, реализующие программы 
                                                                                            общего образования
Сведения
о местах нахождения и графиках работы общеобразовательных
учреждений, расположенных на территории  Бирилюсского района
	№

п/п
	Наименование общеобразовательного учреждения
	Почтовый адрес
	Электронный адрес
	Контактный телефон, факс
	График работы

	1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Рассветовская средняя общеобразовательная школа»
	662136, Красноярский край, Бирилюсский район, п. Рассвет, ул. 30 лет Победы, 31
	rsoshbir@mail.ru

	
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00



	2.
	муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Полевская средняя общеобразовательная школа»
	662133, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Полевое, ул. Школьная,1
	polevoe@rambler.ru

	 35-3-39
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	3.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Проточинская средняя общеобразовательная школа»
	662131, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Проточное, улица Школьная, д.1
	prot_56@mail.ru

	 36-3-19
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	4.
	филиал Малокетская основная общеобразовательная школа МБОУ «Рассветовская СОШ»
	662138, Красноярский край, Бирилюсский район, ст. Малая Кеть, ул. Почтовая,14
	nepommalayaket1@rambler.ru

	 8-391-98-7-21-33
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	5.
	муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Кирчиженская средняя общеобразовательная школа»
	662132, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Кирчиж, улица Советская, дом 1
	kirchig@mail.ru

	 8-391-2-17-06-57
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	6.
	муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Орловская средняя общеобразовательная школа»
	662122, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Орловка, ул. Советская ,37
	orl-shkola@mail.ru

	2-12-05
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	7.
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение Суриковская средняя общеобразовательная школа
	662135, Красноярский край, Бирилюсский район, ст. Суриково, ул. Балыксинская, д. 35
	Surikovo-SOCH@yandex.ru

	  
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	8.
	Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Маталасская средняя общеобразовательная школа»
	662134, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Маталассы, ул. Школьная, д. 4
	moumsosh@mail.ru

	 38-3-35
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Новобирилюсская средняя общеобразовательная школа»
	662120, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Новобирилюссы, ул. Школьная,1
	birshool@mail.ru

	2-10-31
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	10
	муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Арефьевская основная общеобразовательная школа»
	662125, Красноярский край, Бирилюсский район, с. Арефьево, ул. Школьная, 2
	arefsosh@mail.ru

	37-3-25
	понедельник – пятница – с 9:00 до 15:00

	11
	муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Дорохтинская начальная общеобразовательная школа»
	662130, Красноярский край, Бирилюсский район, д.Дорохта, ул. Центральная, д. 4.
	dorohta@rambler.ru

	
	с сентября 2016 года деятельность ОУ приостановлена


Приложение № 2

                                                                                 к административному регламенту 
                                                                                           предоставления  муниципальной услуги 

                                                                                    по приему заявлений о зачислении 
                                                                                  муниципальные образовательные 
                                                                        организации на территории 
                                                                                         Бирилюсского района Красноярского 
                                                                              края, реализующие программы 
                                                          общего образования
БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги по зачислению в муниципальные общеобразовательные учреждения, расположенные на территории Бирилюсского района










                Да 








    Нет






Начало








документы Заявителя


(пункт 2.6 Административного регламента)





прием и регистрация документов Заявителя 


(пункт 3.2 Административного регламента)





рассмотрение документов Заявителя


(пункт 3.3 Административного регламента)





наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (пункт 2.8 Административного регламента)





уведомление Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги, разъяснение причин отказа


(пункт 3.3.2 Административного регламента)








зачисление в общеобразовательное учреждение


(пункт 3.4 Административного регламента)





Конец











